
5 x W + 1 H Checklist

Wie:

• Wie moet dit doen?
• Wie doet dit?
• Wie zou het moeten doen?
• Wie anders kan het doen?
• Wie anders zou het moeten doen?
• Wie veroorzaakt een 3M
(Muda: verspilling, Mura: onregelmatigheid of
Muri: onnodige inspanning)?

Wat:

• Wat moet er worden gedaan?
• Wat wordt er gedaan?
• Wat zou er gedaan moeten worden?
• Wat anders kan er gedaan worden?
• Wat anders zou er gedaan moeten worden?
• Wat wordt er gedaan dat onder 3M valt?

Waar:

• Waar moet het worden uitgevoerd?
• Waar wordt het uitgevoerd?
• Waar zou het uitgevoerd moeten worden?
• Waar anders kan het worden uitgevoerd?
• Waar anders zou het moeten worden uitgevoerd?
• Waar wordt iets gedaan dat onder 3M valt?

Wanneer:

• Wanneer moet het worden gedaan?
• Wanneer wordt het gedaan?
• Wanneer zou het gedaan moeten worden?
• Wanneer kan het worden gedaan?
• Wanneer zou het moeten worden gedaan?
• Wanneer treedt 3M op?

Waarom:

• Waarom doet hij of zij dit?
• Waarom wordt het gedaan?
• Waarom wordt het op deze plek gedaan?
• Waarom wordt het op dit tijdstip gedaan?
• Waarom wordt het op deze manier gedaan?
• Waarom is er sprake van 3M?

Hoe:

• Hoe moet het worden gedaan?
• Hoe wordt het gedaan?
• Hoe zou het gedaan moeten worden?
• Hoe kunnen we deze werkwijze ergens
anders toepassen?
• Hoe kunnen we dit op een andere manier doen
• Hoe ontstaat 3M in de werkwijze?


